
 

 انفورماتیک  نام واحد : 

 مسئول مربوطه : دهقانیان
  توضیحات  پیش بینی اقدامات لازم  نهایی انجام رویدادزمان  نام رویداد ردیف

1 
  مورد نیاز سخت افزار برآورد

 بازدید سخت افزاری کلیه کامپیوترهای موجود در دانشکده
 فرودین ماه 11 اردیبهشت 11

 ، سرورها و ... جهت ارتقاء سخت افزاریبررسی کامپیوترهای موجود 

 واحدهانیاز استعلام ،  برآورد هزینه

 تمیز کاری ، روغن کاری فن های و قطعات مورد نیاز

 بازدید پرینترها و اسکنرها

2 
از لحاظ نرم بازدید کلیه کامپیوترهای موجود در دانشکده 

 افزاری

 تیر ماه  1فروردین،  11

 دیماه 1مهر ماه ،  1
 ماه یکبار 3هر 

 چک نمودن آنتی ویروسها و در صورت نیاز تعویض آنتی ویروس

 آپدیت آنتی ویروسها

 فعال نمودن آنتی ویروسهای که از کار افتاده یا غیرفعال گردیده

 سرویسهای دوره ای تجهیزات 3
 فروردین ماه  11

  شهریور ماه  11
 UPSشامل سوئیچ ها ،   تماس با شرکتهای مجری جهت سرویس دوره ای ماه یکبار 6هر 

4 
 دانشکده  VOIPسیستم بازدید و کنترل 

 
 روزانه  ساعت در روز 1

 بازدید دوره ای گوشی های تلفن

 VoIPو سرور 

 VoIPو نرم افزار 

  روزانه  ساعت در روز 1 کنترل کارکرد دوربینهای مدار بسته 1

6 
 نصب و بروز رسانی سیستم عامل کامپیوترها

 

 شهریور ماه  11

 بهمن ماه   11
 در سال قبل از شروع هر ترم

 نرم افزارها ، کنترل و بازدید از بابت کارکرد

 تعویض قطعات معیوب ، عیب یابی ، ارتقاء و ...

 (سایت کامپیوتری کارشناسی ، ارشد و دکتری، آزمایشگاه فناوری)

7 
 نصب و بروز رسانی سیستم عامل کامپیوترها

 

 شهریور ماه  11

 بهمن ماه   11
 در سال قبل از شروع هر ترم

 ، کتابخانه ، اتاق کنفرانس(211) کلاسهای درسی، کلاس 

 نصب نرم افزارها ، کنترل و بازدید از بابت کارکرد

 تعویض قطعات معیوب ، عیب یابی ، ارتقاء و ...

 (، کتابخانه ، اتاق کنفرانس102کلاسهای درسی، کلاس ) 

 کنترل ویدئو پروژکتورها 8
 شهریور ماه  11

 بهمن ماه   11
 تمیز کاری ، تنظیم ، بازدید پرده های پروژکتورها در سال قبل از شروع هر ترم

 رفع ایرادات ، آپدیت آنتی ویروس سرورها ، کنترل و ... هر ماه هر هفته یکبار بازدید سرورها 9

11 
 بازدید دوره ای شبکه

 کل دانشکده
ماه یکبار 3هر    در طول سال 

11 
 رفع ایراد نرم افزاری ، سخت افزاری کامپیوترهای همکاران

 آموزش در صورت نیاز
  --- روزانه


